[image: image1.png]



Powiatowy Urząd Pracy w Grójcu

Procedura CAZ/5

Giełda Pracy
	Uprawniony (strona)

	1. pracodawca / pracodawcy / przedsiębiorca / przedsiębiorcy
2. bezrobotny i poszukujący pracy

	Dokumenty od wnioskodawcy (strony)

	Zgłoszenie oferty pracy w ramach Giełdy Pracy

	Dokumenty uzyskiwane w postępowaniu przez PUP w Grójcu

	1. karty pracodawców założone lub uaktualnione umożliwiające dalszą współpracę z pracodawcami

2. wykaz bezrobotnych / poszukujących pracy zaproszonych na Giełdę Pracy

3. listy obecności zaproszonych bezrobotnych / poszukujących pracy

4. sprawozdanie z przebiegu Giełdy Pracy

	Forma załatwienia

	1. analiza ofert(-y) pracy zgłoszonych do realizacji zarejestrowanych ramach Giełdy Pracy przez jednego lub kilku pracodawców
2. wstępne wyselekcjonowanie osób bezrobotnych / poszukujących pracy spełniających wymagania pracodawcy odnośnie wykształcenia i doświadczenia zawodowego

3. uzgodnienie zarejestrowanych pracodawcą miejsca zarejestrowanych terminu zorganizowania Giełdy Pracy

4. zaproszenie wcześniej wytypowanych bezrobotnych / poszukujących pracy na Giełdę Pracy

5. w dniu Giełdy Pracy odnotowanie obecności bądź nieobecności zaproszonych na nią osób bezrobotnych / poszukujących pracy

6. umożliwienie bezpośredniego kontaktu osób bezrobotnych / poszukujących pracy z pracodawcą
7. uzyskanie opinii i decyzji pracodawcy odnośnie zaproszonych na Giełdę Pracy osób co do terminu i formy ich zatrudnienia

8. wydanie skierowań osobom wybranym przez pracodawcę, na których pracodawca potwierdzi zatrudnienie bądź nie przyjęcie bezrobotnego / poszukującego pracy

9. dokonanie podsumowania i analizy uczestnictwa w Giełdzie Pracy


	Przewidywany termin załatwienia

	1. w trakcie trwania Giełdy Pracy do momentu rozliczenia skierowań


	Podstawa prawna

	Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( tj. Dz.U. z 2008 r., Nr. 69, poz. 415 z późn. zm. )

Rozporządzenie Ministra Parcy i Polityki Społecznej z dnia 14 września 2010r. w sprawie standardów i warunków prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. z 2008r. Nr. 69 poz. 415 z późn. zm.)

	Uwagi

	Informacje: Powiatowy Urząd Pracy w Grójcu
05-600 Grójec, ul. Laskowa 4a, tel. 48-664-80-30


