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Powiatowy Urząd Pracy w Grójcu

Procedura ES/4

Rejestracja osób – przeniesienie z innego urzędu pracy w związku ze zmianą miejsca zamieszkania
1. Dokumenty od wnioskodawcy (strony)
1.1. Dowód osobisty lub inny dokument tożsamości umożliwiający identyfikację danej osoby, np. ważny paszport wraz z potwierdzeniem o zameldowaniu na pobyt stały lub czasowy na terenie powiatu grójeckiego i nr ewidencyjnym PESEL; 
1.2. Wyłączenie z ewidencji wydane przez poprzedni urząd pracy;

1.3. Zaświadczenie o okresie pobytu w rejestrze poprzedniego urzędu pracy.

2. Dokumenty uzyskiwane w postępowaniu przez PUP

2.1. Odpis karty rejestracyjnej wraz z dodatkowymi dokumentami przesłany przez poprzedni urząd pracy;
2.2. Kserokopie decyzji orzekających o statusie i prawie do zasiłku dla bezrobotnych wydane i uwierzytelnione przez poprzedni urząd pracy;

2.3. Wypełniona karta rejestracyjna (Zał. Nr 1 Rozporządzenia) przez bezrobotnego po poświadczeniu własnoręcznym podpisem w obecności pracownika urzędu prawdziwości danych i oświadczeń zamieszczonych przez stronę w karcie rejestracyjnej.
3. Forma załatwienia
3.1. Wprowadzenie danych do bazy komputerowej wynikających z przekazanego odpisu karty rejestracyjnej z poprzedniego urzędu pracy celem umożliwienia kontynuacji rejestracji.
3.2. Przewidywany termin załatwienia
3.3. Niezwłocznie po otrzymaniu odpisu dokumentów z poprzedniego urzędu pracy.
4. Podstawa prawna
4.1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z późniejszymi zmianami).

4.2. Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 26 listopada 2004 r. w sprawie rejestracji bezrobotnych i poszukujących pracy (Dz. U. z 2004 r. Nr 262, poz. 2607 z późniejszymi zmianami);
4.3. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 18 sierpnia 2009 r. w sprawie szczegółowego trybu przyznawania zasiłku dla bezrobotnych, stypendium i dodatku aktywizacyjnego (Dz. U. z 2009 r. Nr 136, poz. 1118 z późniejszymi zmianami).
5. Uwagi
Osoba, która zmieniła miejsce zameldowania lub miejsce pobytu, zgłasza się w powiatowym urzędzie pracy właściwym dla aktualnego miejsca zameldowania lub pobytu, w terminie 14 dni od dnia zmiany miejsca zameldowania lub pobytu.
