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O G Ł O S Z E N I E
O SZKOLENIU  PRZEWIDZIANYM DO REALIZACJI

1)  Nazwa  szkolenia: „Asystentka biurowa”,     w zakresie nabycie umiejętności                   do wykonywania zadań   i   czynności pracowniczych z zakresu obsługi biura                               i sekretariatu oraz redagowania dokumentów biurowych w oparciu o odpowiednie oprogramowanie komputerowe. 

2)  Liczba uczestników szkolenia: 10 osób 

3)  Liczba godzin szkolenia: 160 godzin

4)  Miejsce i termin realizacji szkolenia: 
Niepubliczny Ośrodek Kształcenia ustawicznego „Edukacja”,                                            Zeromskiego 75  w Radomiu 
               w terminie  14.07.2009 r. – 10.08.2009 r.
5)  Charakterystyka osób, dla których szkolenie jest przeznaczone                                              z uwzględnieniem wymagań wstępnych:
- szkolenie realizowane dla osób bezrobotnych, 

    zarejestrowanych w Powiatowym Urzędzie Pracy                 

  w Grójcu, 
- wykształcenie min. srednie

6)  Rodzaj zaświadczenia lub innego dokumentu   potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji: zaświadczenie
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